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Dokumen ini berisi panduan untuk:
1. Upload Tugas AkhirTA)
2. Cek Status dan Cetak Bukti Uplob&l

A. UPLOAD TUGAS AKHIR (TA

1. Buka web Perpustakaan USD padanatavww.library.usd.acd.

2. Pili/klik me n WpldadT A”

PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS SANATA DHARMA
YOGYAKARTA

I Buku Teks '] Masukkan Kata Kunci I Pencarian |

@& JAM BUKA HARI INI

Rabu, 11 Juli 2018
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— —
Katalog Buku - ni 17 PenrusTaR PPentoT RN
@ LOGIN Tugas /1/ hir Karga //mmé , LI D1 INDONESIA
3 7, - =
Untuk proses perpanjangan masa pinjam /Ifa(‘/(,«f (I/‘fl/(ﬁ/lﬂ(l (l/(llf ()(ll‘( (ll‘ﬂ(l/l/ml’llﬁ A \
silahkan login.
No Anggota
Perpusiakaan USD Adakan Acara Bedah Buku Acara Nonton Film dan Pelatihan Publikasi Artikel
77777 " o0 Diskusi Bareng Bersama dengan Cambridge University
PIN LOGIN Membangun Republlk Perpustakaan USD Press
USD | 18 May 2018 | 15:45 WIB Dalam rangka turut menyemarakksn
Hari Buku Nasional, pada hari Kamis (17/5) 1 Ui PENGUMUMAN HASIL
@ TUGAS AKHIR Sanata Dharma (PUSD) menyelenggarakan acara bedah buku. Lomba Menulis Opini 2017 SELEKSI WAWANCARA
& = "Sedikitnya minat baca orang Indonesia mengakibatkan kemampuan MITRA PUSD MRICAN 2017
Ketelag ‘kT'ps“T“ tidak tergali secars maksimal. Kurangnya mina..
Upload Skripsi/TA = 2 PENGUMUMAN HASIL Selamat Datang Mahasiswa
Cek Upload Membangun Republik SELEKS| WAWANCARA Baru Sanata Dharma di
Panduan Upload SkripsifTA MITRA PUSD PAINGAN 2017 Perpustakaan USD

Tanggal 17 Mei diperingati sebagai hari Buku Nasional. Dalam rangka

mmmmrmmnnrabdian bidan heibes barm kb Pacnsimbaliann FEA kabadannmn

& TUGAS AKHIR

Katalog Skrip=iTA

Upload SkrpsiTA

Cek Upload

Panduan Upload SkripsiTA

Gambar 1. Menu Tugas Akhir


http://www.library.usd.ac.id/

3. Isi dan lengkapi datapload Tugas Akhir (lihat Gmbar 2)

Program Studi - Pilih Program Studi —- v
Jenis Tugas Akhir D - Pilin Jenis TA — ¥
Tahun Angkatan : (4 angka)

Nomer Mahasiswa
Mama Lengkap *)

*) Tuliskan nama seperti yang tertulis pada cover Tugas Akhir

Judul Tugas Akhir

Tahun Penyelesaian

Naskah lengkap - | Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Naskah Abstrak - | Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Apabila naskah TA Anda telah diterima dan diperiksa oleh petugas, Anda akan memperoleh sms notifikasi melalui nomor HF paling cepat 1 x 24 jam
setelah upload pada hari kerja.
Apabila data nomor HP tidak diisi, Anda masih dapat memeriksa hasilnya melalui menulink "Cek Upload TA" yang ada di website ini.

Nomor HP
Security Code:

Type Code

Gambar 2. Halanan Upload TA

a. PerhatikansyaratsyaratUpload TugasAkhir saatpengirman naskahagarsegera
dapat diproses oleh petugas PUSD.

Syarat-syarat :

Maskah dikirim dengan format pdf dan harus lengkap sesuai dengan aturan penulisan tugas akhir, meliputi;
1. Cover
2. Halaman Judul
3. Halaman Persetujuan Pembimbing (bila ada)
4. Halaman Pengesahan
5. Lembar Pernyataan Keaslian karya
6. Lembar Pernyataan Persetujuan Publikasi (dapat didownload di sini)
7. Absirak (Bahasa Indonesia dan Bahasa Ingaris).. r
8. Daftar lsi Format file Abstrak pdf
9. Daftar Tabel (bila ada)
10.Daftar Gambar (bila ada)
11.Daftar Lampiran (bila ada)
12.Isi lengkap mulai dari Bab | s/d Bab ferakhir——
13.Daftar Pustaka / Referensi Format file Full teks pdf

Bila persyaraian di atas telah dipenuhi, silahkan isi data berikut dengan lengkap dan benar.
Naskah TA dan data yang tidak lengkap tidak akan diproses.

File pdf yang harus diupload:

1. Maskah lengkap (full text) (max file : 10MB)

2. Absirak (Bahasa Indonesia dan Bahasa Ingaris)

Gambar 3. Syarasyaat upload TA



b. Teliti dalam mengisi senua lembar isian agar tidak terjadi kesalahan
penulsan/pengetikan.

Program Studi - Filih Program Studi ----- v
Jenis Tugas Akhir HIEEEEE Pilih Jemis T4 ----- v
Tahun Angkatan . (4 angka)

Momor Mahasiswa
MNama Lengkap
Judul

Tahun Penyelesaian

MNaskah lengkap : Tidak ada file yang dipilih
MNaskah Abstrak : Tidak ada file yang dipilih

Apabila naskah T4 Anda telah diterima dan diperiksa oleh petugas, Anda akan memperoleh sms notifikasi
melalui nomor HP vang Anda isikan di bawah ini.

tpabila data nomor HP tidak diisi, Anda masih dapat memeriksa hasilnya melalui menu/link "Cek Upload
Ta" vang ada di website ini,

Mormor HP
Security Code

Type Code

Gambar 4. Fomulir Data Upload TA

c. Isikan nama mahasiswadan judul TA secaralengkap dan proporsional(tid ak
menggunakn huruf KAPITAL).

Bila persyaratan di atas telah dipenuhi, silabkan isi data berikut dengan lengkap dan benar.
Naskah TA dan data yang tidak lengkap tidak akan diproses,
File pdf yang harus diupload:

ad , 1. Naskah lengkap (full text)
AN s i 2. Abstrak {Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris)
LOGIN
UserlD H Program Studi ¢ PAK (Pendidikan Akuntansi) -
Password Jenis Tugas Akhir 1| Skripsl b
Lagin
g Tahun Angkatan 12008 (4angka)
JAJAK PENDAPAT )
Nomor Mahasiswa 1 |0B1334070

Bagaimana Kelengkapan lNama Lengkap : Margretta Weni

e

=n-
K'oleksl Perpustakaan USD: Panar Il AA T antEE
pada pelajaran

@ | engkap Sekali Judul ; Mournarnvents (TAT) untuk keakbifal

O Lengkap ‘a
© Cukup Tahun Penyelesalan : 2012
O Kurang
& Tidak Tahu Naskah lengkap :|D: Skripsi081334070_Full.pdf Browse..
Naskah Abstrak ¢ [DSkripsi081334070.pot | Browse..
Vote  Hasil

Apabila naskah TA Anda telah diterima dan diperiksa cleh patugas, Anda akan meamperaleh sms notifikasi
melalui nomor HP yang Anda isikan di bawah ini.

Apabila data nomor HF tidak diisi, Anda masih dapat memeriksa hasilnya melalui menu/link "Cek Upload TA"
§ visitors: 209367 Org yang ada di websita ini,

@ Hits  : 1721363 hits

STATISTIK WEB

@ Month : 2382 Users Nomor HP
iTDday : 133 Users Security Code :
{8 online : 4 users
Stat. web : Klik - . I

Gambar 5. Contoh Pengisian Data UaptbTA



d. Teliti dalam mengisi semua lembar isian agar tidak terjadi kesalahan
penulisan/pengetikanSetelahsanua data diisi denganlengkap dan benar, klik
tomb o | rﬁ”Kiurnit‘uk mengunggah data dan file TA

& Kelengkapan
ustakaan USD

Nidak Tahu

STATISTIK WEB

§ Visitors : 209358 O\g .
& i 1720881 I\s

0 Honth : 2381 Usors

@ 10day 133 Users
0 ontine : 3 Users
Stat, Web Klik

Gambar 5. Fomulir Data Upoad TA yang telah diisi lengkap

4. Pesan Setah Upload

a. JikadataTA berhasilterkirim, sistem akammemberikanpesanbahwaNaskahTA
telahberhasil terkirim (lihat Gambar 6). CatatPIN yangdiberikanoleh sistem untuk
tahap perosesan dat@A berikutnya.
Nomor PIN akan digunakan pada saat:
1) CekUploadTugas Akhirmelalui web Perpustakaan USD
2) Cetak buktiUploadTugas Akhir.
SelanjutnyaAnda perlu menunggubeberapa saapetugasakanmemeriksakembali
kelengkapan data daille TA yang telah dioggah. Lanjutkan untuknengikuti

Panduan Bagian B.
' -Z:.*" \L[ / ‘ > ! Koleksi ustka Artati & Pusdok'Verhaa

HOME | RROFIL = STAFE LAYANAN HKATALOG = HOLEXSI BARU

Cari o -

INTERAKTIF Upload Tugas Akhir (TA)

Perpanjang Masa Pinjam

Kontak UPLOAD NASKAH TA BERHASIL!

Gallery Photo Petugas akan segera memeriksa kembali kelengkapan file tersebut. Hasil pemeriksaan akan diberitahukan

melalui sms. Apabila Anda tidak mengisi data nomor HP, Anda harus aktif memeriksa hasilnya melalui web ini,
Keanggotaan PIN Anda :
62497

Web Links

Silahkan catat dan simpan PIN tsb untuk mencetak bukti upload atau memperbaharui data.
Usulan Koleksi Baru

Cek Status Uaulan Koleksi

Gambar 6. Contoh Pesan keberhasilan Upload TA



b. JikadataTA gagalterkirim, sistemakanmemberikanperingatar/ warning sesiai
dengan ketidaklengkapan data (lihan@®ar 7).

— —= B S————— =
1 " ' \ ! " *
59 | HOME | ®ROFIL = STARR | LAYANAN = KATALOG | HOLEMSIBARMW |
INTERAKTIF Upload Tugas Akhir (TA)

Data program studi belum dipilih.
Data jenis TA belum dipilih.

Perpanjang Masa Pinjam

Kontak Data tahun angkatan belum diisi.
Data NIM belum diisi.
Gallery Photo Data nama mahasiswa belum diisi.
Keanggotaan Data judul TA harus diisi.
7 Data tahun penyelesaian TA belum benar.
Web Links File pdf (full text) yang akan diupload belum dipilih.
File pdf (abstrak) yang akan diupload belum dipilih.
Usulan Koleksi Baru Error: Security Code Invalid

Syarat-syarat :

Naskah dikirim dengan format pdf dan harus lengkap sesual dengan aturan penulisan tugas akhir, meliputi:

. Cover
- Halaman Judul

1
2
3. Halaman Persetujuan Pembimbing (bila ada)
4. Halaman Pengesahan
P 5. Lembar Pernyataan Keaslian karya
G, Lembar Pernyataan Persetujuan Publikasi (dapat didownload di sini)
AN & 7. Abstrak - Abstract
ol || 8. Daftar Isi
Cak Status Usadan Kelohss 9. Daftar Tabel (bila ada)
10, Daftar Gambar (bila ada)
LOGIN 11, Daftar Lampiran (bila ada)
12, Isi lengkap mulai dari Bab I s/d Bab terakhir
UserID 13. Daftar Pustaka |/ Referensi
Password
Bila persyaratan di atas telah dipenuhl, silahkan Isi data berikut dengan lengkap dan benar.
Haskah TA dan data vang tidak lengkap tidak akan diproses,

JAJAK PENDAPAT File pedf yang harus diupload: 2

Gambar 7. Contoh Pesan ketidaklengkapan data TA

Login

Anda harusmengisi kembali data secaralengkap dan benar.Klik * K m't untuk
mengulangkembali Upload Tugas Akhir.



B. CEKSTATUS DAN CETAK BUKTI UPLOAD TUGAS AKHIR

1. Buka web PerpustakaarJSD di alamat www.library.usd.acd. Pilih menu” €k

Upload’

PERPUSTAKAAN

¥ YOGYAKARTA

UNIVERSITAS SANATA DHARMA

Home Profil Staf Layanan Perafuran Perpustakaan USD  Keferlambatan  Gallery Photo  HubungiKami  Info PERSADHA

Buku Teks v | Masukkan Kata Kunci

Pencarian

> JAM BUKA HARI INI

Rabu, 11 Juli 2018
07.30-15.30 WIB

@ LOGIN

Untuk proses perpanjangan masa pinjam
silahkan login.

No Anggota

PIN LOGIN

@ TUGAS AKHIR

Katalog SkripsiTA

Upload Skripsi/TA

Cek Upload

Panduan Upload SK(ipsiTA

/(a{a/ny Buku
Tugas Al Karya {lmiak

(ndeks artikel majalan dan furnal i

Perpustakaan USD Adakan Acara Bedah Buku
"Membangun Republik”...

USD | 18 May 2018 | 15:45 WIB Dalam rangka turut menyemarakkan

Acara Nonton Film dan
Diskusi Bareng Bersama
Perpustakaan USD

Hari Buku Nasional, pada hari Kamis (17/5) P U

Sanata Dharma (PUSD) menyelenggarakan acara bedah buku.
"Sedikitnya minat baca orang Indonesia mengakibatkan kemampuan
tidak tergali secara maksimal. Kurangnya mina..

" Membangun Republik "

Tanggal 17 Mei diperingati sebagai hari Buku Nasional. Dalam rangka

hilam huite " rong

@ TUGAS AKHIR

Katalog SkripsiMA

Upload Skripsi/TaA

Cek Upload

Panduan Upload SkripsiTA

Lomba Menulis Opini 2017

PENGUMUMAN HASIL
SELEKSI WAWANCARA
MITRA PUSD PAINGAN 2017

Gambar 8. Menu Cek Upload TA

DI INDONESIA
S

Pelatihan Publikasi Artikel
dengan Cambridge University
Press

PENGUMUMAN HASIL
SELEKSI WAWANCARA
MITRA PUSD MRICAN 2017

Selamat Datang Mahasiswa
Baru Sanata Dharma di
Perpustakaan USD


http://www.library.usd.ac.id/
http://www.library.usd.ac.id/

2. Isikan Nomor Mahasiswadan PIN yang Anda perolehsaatberhasilUpload Tugas
Akhir

PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS SANATA DHARMA
YOGYAKARTA

Home Profil Staf Layanan Peraturan Perpustakaan USD Keterlambatan ‘Gallery Photo Hubungi Kami Info PERSADHA

Buku Teks v | Masukkan Kata Kunci Pencarian Q, Pencarian Lanjutan

@ JAM BUKA HARI INI Cek Upload Tugas Akhir (TA)
1 Nomor Mahasi «dan kode PIN yang Anda peroleh saat upload Tugas Akhir!
Rabu, 11 Juli 2018 Momor Mahasiswa
07-30 = 1530 WIB Kode PIN Isikan kode PIN yang dipercleh saat upload TA

& LOGIN
Untuk proses perpanjangan masa pinjam
silahkan login.

No Anggota

PIN LOGIN

@& TUGAS AKHIR

Katalog SkripsiTaA

Upload SknipsiTA

Cek Upload

Panduan Upload SkripsiTA

Gambar 9. Fomulir CekUpload TA



3. Perhatikanstatus Tugas Akhir Anda untuk mengetahuiapakahTugas Akhir Anda
masih perlu perbaikan atau sudah disetujui.

a. Apabila Status Tugas Akhmasih perlu prbaikanma k a s i | aBdk &a n DRt ak “
untuk proses perbaikan (ikuti Panduan Bagian A di atas).

Cari () e

INTERAKTIF Cek Upload Tugas Akhir (TA)

Perpanjang Masa Pinjam

Nomor Mahasiswa

Kontak Kode PIN 1 6a49(7
Gallery Photo Nama Margretta Weni
Keanggotaan Nomor HpP
Web Links Penerapan model pembelajaran kooperatif tipe Team Games Tournament (TGT)
Judul TA : untuk meningkatkan keaktifan dan prestasi belajar siswa pada mata pelajaran
Usulan Koleksi Baru akuntansi
Jenis TA : Skripsi

A
. Tahun Penyelesaian TA 12012
J
é.
m M» Aug 2013

: judul belum lengkap, lembar persetujuan publikasi belum ada

3 NB: Silahkan edit data dan lengkapi persyaratan sesuai pesan pada bagian status di atas
Cek Status Usutan Koleks:

LOGIN

UserID
<

Gambar 10. Contoh Statugpload TA

b. Apabila Status Tugas Akhir sudah disetujui / di-acc dan tidak memerlukan
perbaikan, lanjutkan Kangkahberikutnya.

) Perpustakaan Universitas Sanata Dharma - Mozilla Firefox
Be o yow Hgoy Gockers [mh o

[E] Perpusakann Urwverstas Sanata Charma > |1 (53 SPARTA

€ [ 20

HOME  SRORIL  GEARE | LAANAN  SATALOG  MOLAMAL AU

Cok Pangielman Tugas Akhir (TA)

........

JAIAK PEHDAPAT

STATISTIK WD

“d stant BacCOQ£S f f TR s Uriver

Gambar 11. Contoh Status Upload TA yang telatact




4. Cetak buktiUpload Tugas Akhir
Apabila TugasAkhir Andatelahdisetujui/ di-acc, silahkan Kik “* C e B a k tntuk
mencetak buktpload Tugas Akhir.

5. Mintakan pengesahan bukipload Tugas Akhir ke Perpustakaan USD (PUSD).
Setelahbukti Upload Tugas Akhir Anda cetak, mintakan pengesaharke PUSD.
Simpanlah Bukti Upload Tugas Akhir yang telh disahkan oleh PUSD untuk
ditunjukkan / diserahkan ke Biro wmhistrasi Akadmik (BAA) pada saat
penganbilan bukti kelulusan / ijaza

Apabila mengalani kesulitandalammengisikandataatau mengunggh file TugasAkhir,
silahkanmenghulungi petugas PerpustakaaShl



